
โครงสร้างบริหารงานในโรงเรยีน 

โรงเรียนบ้านนาง้ิว 
ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษาประถมศึกษาหนองคาย เขต 1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

นายประสงค์ศิลป ชินค า 
ผู้อ ำนวยกำรโรงเรียนบ้ำนนำง้ิว 

 

คณะกรรมการสถานศกึษาข้ันพืน้ฐาน 
นำยบุญเหลือ ทองทำบ (ประธำนกรรมกำร) 

1. นำยอนุวัฒน์ เบญจศิริสกุล  2. นำยรุ่ง คงแก้ว  3. พระนิติชัย เทพรักษ์ 
4. นำงสำวพัชรี สุทธิอำจ  5. นำงวิลำวรรณ จ ำปำศิริ  6. นำยคเนธ อำจตำ 
7. นำงสำวฐิติมำ ชำวอุดร  8. นำยประสงค์ศิลป ชินค ำ  

ฝ่ายบริหารงานวิชาการ 

นำงชำลิสำ จันทร์เสนำ  
(หัวหน้ำงำน) 

 

ฝ่ายบริหารงานงบประมาณ 

นำงสำวฐิติมำ ชำวอุดร 
(หัวหน้ำงำน) 

 

ฝ่ายบริหารงานบุคคล 

นำยธนภูมิ ศรีภูเวียง 
 (หัวหน้ำงำน) 

 

ฝ่ายบริหารงานท่ัวไป 

นำงสำวอำรีรัตน์ อรรถพร 
(หัวหน้ำงำน) 

 
1. นำงสำวขวัญนภำ ศรีจุมพล 
2. นำยสรำรัณย์ ช่ำงค ำ 
3. นำงสำวธนัชพร ค ำภำจันทร์ 

1. นำยอภิสิทธิ์ อรัญวำส 
2. นำยจีระศักดิ ์ปิตะพงษ์  
3. นำงสำวศิริรัตน์ น้อยจันวงษ ์

1. นำงสำวเนตรชนก ศรีเทียวไทย 
 

1. นำงสำวเนรัญชรำ ตระแก้วจิตร์ 
2. นำยพิทักษ์พงษ์ จวงเทพ 
3. นำงสำวกมลวรรณ วรสิงห ์
4. นำยทนงศักดิ์ จ ำปำชัย 

คณะกรรมการเครือข่ายผูป้กครอง 

สภานักเรียน 



ขอบข่ายและภารกิจการบริหารและจดัการสถานศึกษา 

ฝ่ายบรหิารงานวิชาการ ฝ่ายบรหิารงานงบประมาณ ฝ่ายบรหิารงานบคุคล ฝ่ายบรหิารงานบรหิารทั่วไป 

1. กำรพัฒนำหรือกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำร
ให้ควำมเห็นกำรพัฒนำสำระหลักสูตรท้องถิ่น 
2. กำรวำงแผนด้ำนกำรวิชำกำร 
3. กำรจัดกำรเรียนกำรสอนในสถำนศึกษำ 
4. กำรพัฒนำหลักสูตรในสถำนศึกษำ 
5. กำรพัฒนำกระบวนกำรเรียนรู ้
6. กำรวัดผล ประเมินผล และด ำเนินกำรเทียบ
โอนผลกำรเรียน 
7. กำรวิจัยเพื่อพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำใน
สถำนศึกษำ 
8. กำรพัฒนำและส่งเสริมให้มีแหล่งเรียนรู้ 
9. กำรนิเทศกำรศึกษำ    
10. กำรแนะแนว 
11. กำรพัฒนำระบบประกันคุณภำพภำยใน
และมำตรฐำนกำรศึกษำ 

12. กำรส่งเสริมชุมชนให้มีควำมเข้มแข็งทำง
วิชำกำร 
13. กำรประสำนควำมร่วมมือในกำรพัฒนำ
วิชำกำรกับสถำนศึกษำและองค์กรอื่น 
 

1. กำรจัดท ำแผนงบประมำณและค ำขอต้ัง
งบประมำณ เพื่อเสนอต่อเลขำธิกำรส ำนักงำน
คณะกรรมกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
2. กำรจัดท ำแผนกำรใช้จ่ำยเงิน ตำมท่ีได้รับ
จัดสรรงบประมำณจำกส ำนักงำนคณะกรรมกำร
กำรศึกษำข้ันพื้นฐำนโดยตรง 
3. กำรอนุมัติกำรจ่ำยงบประมำณท่ีได้รับ 
จัดสรร 
4. กำรขอโอนและกำรขอเปล่ียนแปลง
งบประมำณ 
5. กำรรำยงำนผลกำรเบิกจ่ำยงบประมำณ 
6. กำรตรวจสอบ ติดตำมและรำยงำนกำรใช้
งบประมำณ 
7. กำรตรวจสอบ ติดตำมและรำยงำนกำรใช้
ผลผลิตจำกงบประมำณ 
8. กำรระดมทรัพยำกรและกำรลงทุนเพื่อ
กำรศึกษำ 
9. กำรปฏิบัติงำนอื่นใดตำมท่ีได้รับมอบหมำย
เกี่ยวกับกองทุนเพื่อกำรศึกษำ 
 

1. กำรวำงแผนอัตรำก ำลัง 
2. กำรจัดสรรอัตรำก ำลังข้ำรำชกำรครูและ
บุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
3. กำรสรรหำและบรรจุแต่งต้ัง   
4. กำรเปล่ียนต ำแหน่งให้สูงขึ้น  
กำรย้ำยข้ำรำชกำรครุและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 
5. กำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรเล่ือนขั้น
เงินเดือน 
6. กำรลำทุกประเภท 
7. กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำน 
8. กำรด ำเนินกำรทำงวินัยและกำรลงโทษ 
9. กำรส่ังพักรำชกำรและกำรส่ังให้ออกจำก
รำชกำรไว้ก่อน 
10. กำรรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัยและ
กำรลงโทษ 
11. กำรอุทธรณ์และกำรร้องทุกข์ 
12. กำรออกจำกรำชกำร 
13. กำรจัดระบบและกำรจัดท ำทะเบียน
ประวัติ 

1. กำรพัฒนำระบบเครือข่ำยข้อมูล 
สำรสนเทศ 
2. กำรประสำนงำนและพัฒนำเครือข่ำย
สถำนศึกษำ 
3. กำรวำงแผนกำรบริหำรงำนกำรศึกษำ 
4. งำนวิจัยเพื่อกำรพัฒนำนโยบำยและ
แผน 
5. กำรจัดระบบกำรบริหำรและพัฒนำ
องค์กร 
6. กำรพัฒนำมำตรฐำนกำรปฏิบัติงำน     
7. งำนเทคโนโลยีเพื่อกำรศึกษำ 
8. กำรด ำเนินงำนธุรกำร   
9. กำรดูแลอำคำรสถำนท่ีและส่ิงแวดล้อม 
10. กำรจัดท ำส ำมะโนประชำกร 
11. กำรรับนักเรียน 
12. กำรเสนอควำมคิดเห็นเกี่ยวกับกำร
จัดต้ัง ยุบ รวมหรือเลิกสถำนศึกษำ 
13. กำรประสำนงำนจัดกำรศึกษำใน
ระบบ นอกระบบและตำมอัธยำศัย 
14. กำรระดมทรัพยำกรเพื่อกำรศึกษำ 

 



ฝ่ายบรหิารงานวิชาการ ฝ่ายบรหิารงานงบประมาณ ฝ่ายบรหิารงานบคุคล ฝ่ายบรหิารงานบรหิารทั่วไป 

14. กำรส่งเสริมและสนับสนุนงำนวิชำกำรแก่
บุคคล ครอบครัว องค์กร หน่วยงำน 
สถำนศึกษำและสถำนประกอบกำรอื่นท่ีจัด
กำรศึกษำ 
15. กำรจัดท ำระเบียบและแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ
งำนด้ำนวิชำกำรของสถำนศึกษำ 
16. กำรคัดเลือกหนังสือ แบบเรียนเพื่อใช้ใน
สถำนศึกษำ 
17. กำรพัฒนำส่ือ และใช้ส่ือเทคโนโลยีเพื่อ
กำรศึกษำ 
 

10. กำรกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรเพื่อ
กำรศึกษำ 
11. กำรวำงแผนพัสดุ 
12. กำรก ำหนดรูปแบบรำยกำร หรือ
คุณลักษณะเฉพำะของครุภัณฑ์หรือส่ิงก่อสร้ำง
ท่ีใช้งบประมำณ เพื่อเสนอต่อ เลขำธิกำร
คณะกรรมกำรกำรศึกษำข้ันพื้นฐำน 
13. กำรพัฒนำระบบข้อมูลสำรสนเทศเพื่อกำร
จัดท ำและจัดหำพัสดุ 
14. กำรจัดหำพัสดุ 
15. กำรควบคุมดูแล บ ำรุงรักษำและจ ำหน่ำย
พัสดุ 
16. กำรจัดหำผลประโยชน์จำกทรัพย์สิน 
17. กำรรับเงิน กำรเก็บรักษำเงิน และกำร
จ่ำยเงิน 
18. กำรจัดท ำบัญชีกำรเงิน 
19. กำรจัดท ำรำยงำนทำงกำรเงิน และงบ
กำรเงิน 
20. กำรจัดท ำหรือจัดหำแบบพิมพ์บัญชี 
ทะเบียนและรำยงำน 
 

14. กำรจัดท ำบัญชีรำยช่ือและกำรให้
ควำมเห็นเกี่ยวกับกำรเสนอขอพระรำชทำน 
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
15. กำรส่งเสริมกำรประเมินวิทยฐำนะ
ข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำรศึกษำ 
16. กำรส่งเสริมและยกย่องเชิดชูเกียรติ 
17. กำรส่งเสริมมำตรฐำนวิชำชีพและ
จรรยำบรรณวิชำชีพ  
18. กำรส่งเสริมวินัย คุณธรรมจริยธรรม
ส ำหรับข้ำรำชกำรครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 
19. กำรริเริ่มส่งเสริมกำรขอรับใบอนุญำต
ประกอบวิชำชีพครูและบุคลำกรทำงกำร
ศึกษำ 
20. กำรพัฒนำข้ำรำชกำรครูและบุคลำกร
ทำงกำรศึกษำ 
 

15. กำรทัศนศึกษำ 
16. กำรส่งเสริมงำนกิจกำรนักเรียน 
17. กำรประชำสัมพันธ์งำนกำรศึกษำ 
18. กำรส่งเสริม สนับสนุนและ
ประสำนงำนกำรจัดกำรศึกษำ  ของบุคคล
องค์กร หน่วยงำนและสถำบันสังคมอื่นท่ี
จัด กำรศึกษำ 
19. งำนประสำนรำชกำรส่วนภูมิภำค
และส่วนท้องถิ่น 
20. กำรรำยงำนผลกำรปฏิบัติงำน 
21. กำรจัดระบบกำรควบคุมภำยใน
หน่วยงำน 
22. แนวทำงกำรจัดกิจกรรมเพื่อ
ปรับเปล่ียนพฤติกรรมในกำรลงโทษ
นักเรียน 

 

 

 


